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MULAI

Mengunduh, mengisi, dan mencetak Formulir 

yang sesuai dari Website FH UGM

Menyerahkan Formulir ke Loket Penyerahan 

dalam Map Merah
Memeriksa Kelengkapan Formulir

Mencatat Nomor Register Formulir dan 

Memberikan Tanda Bukti Penerimaan 

Permohonan kepada Mahasiswa

Mengambil Surat di Seksi Akademik Sesuai 

Nomor Register Formulir

[Hari Kerja ke-5 Setelah Permohonan 

Diajukan]

SELESAI

Lengkap

Tidak Lengkap

(Formulir Dikembalikan

ke Mahasiswa)

Pelayanan Akademik dan Kemahasiswaan FH UGM:

 Surat Keterangan Terdaftar

 Surat Pernyataan Masih Kuliah (KP4)

 Formulir Pengajuan Cuti

 Formulir Aktivasi Mahasiswa

 Permohonan Beasiswa

 Surat Rekomendasi Beasiswa

 Surat Izin Kuliah

 Permohonan Ujian Dispensasi

 Surat Izin Penelitian

 Surat Izin Magang

Memproses Permohonan Mahasiswa

[4 Hari Kerja Setelah Penyerahan Formulir]

Menerima Tanda Bukti Penerimaan 

Permohonan sebagai Syarat Pengambilan 

Dokumen

Dokumen Siap Diserahkan kepada 

Mahasiswa

 Fiat Konsentrasi

 Pengambilan Mata Kuliah Lintas Departemen

 Pengambilan Mata Kuliah Lintas Fakultas/Universitas

 Fiat Penulisan Hukum

 Pendaftaran Seminar Proposal

 Pendaftaran Sidang Penulisan Hukum

 Permohonan Penerbitan Transkrip

 Permohonan Penerbitan Kartu Hasil Studi

 Permohonan Penerbitan Kartu Rencana Studi

 Permohonan Penerbitan Surat Keterangan Lulus
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